[image: image1.png]



Российская Федерация

Республика Карелия  

АДМИНИСТРАЦИЯ

Беломорского муниципального округа
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  09 июля 2024 года  № 645 
г. Беломорск
О порядке поступления и регистрации заявлений руководителей муниципальных учреждений Беломорского муниципального округа о невозможности 

представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера своей супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
В целях установления порядка поступления заявлений руководителей муниципальных учреждений Беломорского муниципального округа  о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, предусмотренного подпунктом «б» пункта 14 Положения о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению руководителей муниципальных учреждений Беломорского муниципального округа и урегулированию конфликта интересов, утвержденного распоряжением администрации Беломорского муниципального округа  от 13 февраля 2024 года № 21/6, руководствуясь Методическими рекомендациями по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы справки, администрация Беломорского муниципального округа  постановляет: 
1. Утвердить прилагаемый Порядок поступления и регистрации заявлений руководителей муниципальных учреждений Беломорского муниципального округа о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.
2. Ведущему специалисту управления делами администрации,  ответственному за  работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений (Бойко Н.В.) ознакомить  руководителей муниципальных учреждений с настоящим распоряжением.

Глава Беломорского муниципального округа                                                И. В. Филиппова
УТВЕРЖДЕН
постановлением  администрации  Беломорского  муниципального округа

от   09.07.2024 г. № 645
ПОРЯДОК

поступления и регистрации заявлений руководителей муниципальных учреждений Беломорского  муниципального округа о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера  своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру поступления и регистрации в администрации Беломорского муниципального округа (далее – администрация) заявления руководителя муниципального учреждения Беломорского муниципального округа (далее – руководитель) о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее соответственно – заявление, сведения о доходах).
2. Заявление составляется руководителем, не имеющим возможности по объективным причинам представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

3. Руководитель вправе приложить к заявлению документы, подтверждающие факты, изложенные в заявлении, а также иные документы, имеющие отношение к заявлению.
4. Заявление представляется в управление делами администрации лично руководителем или направляется посредством почтовой связи.

5. Муниципальный служащий управления делами администрации, ответственный за  работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений:

1) регистрирует заявление в день его поступления в управление делами администрации в журнале регистрации заявлений руководителей муниципальных учреждений Беломорского муниципального округа о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее – журнал), оформленном в соответствии с приложением  2 к настоящему Порядку; 

2) передает заявление и документы, предусмотренные пунктом 2 настоящего Порядка, в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления председателю Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению руководителей муниципальных учреждений Беломорского муниципального округа и урегулированию конфликта интересов, а в случае его отсутствия – заместителю председателя Комиссии.

6. Заявление рассматривается в порядке и сроки, предусмотренные Положением о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению руководителей муниципальных учреждений Беломорского муниципального округа и урегулированию конфликта интересов, утвержденным распоряжением администрации Беломорского муниципального округа 13 февраля 2024 г. № 21/6
7. Заявления и документы, предусмотренные пунктом 4 настоящего Порядка, хранятся в управлении делами администрации в течение пяти лет, после чего подлежат уничтожению. 

Приложение 1
к постановлению  администрации 

 муниципального округа

от  09.07.2024 г. № 645 
В комиссию по соблюдению требований
 к служебному поведению руководителей 
муниципальных  учреждений 

 Беломорского муниципального округа 

 и урегулированию конфликта интересов
от  _____________________________________
(фамилия, имя, отчество руководителя  полностью)

_______________________________________

 _______________________________________

                                                                                                                             (место работы)

Дата регистрации  «___»_________ 202___г.

Номер регистрации ____________________
	Заявление 

	Сообщаю, что я не имею возможности представить сведения о доходах,  об  имуществе и обязательствах  имущественного характера своих 

______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) супруги (супруга) и (или) несовершеннолетних детей)

	

	

	по причине ____________________________________________________________________

                                                                                          (указывается причина)
______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

	К заявлению прилагаю следующие дополнительные материалы (при наличии): ____________________________________________________________________________________

                                              (указываются дополнительные материалы)
___________________________________________________________________________________.

            Меры, принятые руководителем  муниципального  учреждения  по предоставлению указанных сведений:
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________


	На заседании комиссии  по соблюдению требований  к служебному поведению руководителей  муниципальных  учреждений   муниципального округа и урегулированию конфликта интересов присутствовать планирую/не планирую  (нужное подчеркнуть).

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись лица, подавшего  заявление)
	
	   (инициалы, фамилия)


Приложение 2
к постановлению  администрации 

 муниципального округа

от  09.07.2024 г. № 645 
Журнал

регистрации заявлений руководителей муниципальных учреждений  муниципального округа о невозможности 
по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 
своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество руководителя муниципального  учреждения
	Место работы
	Отчетный год
	Принадлежность сведений
	Дата регистрации заявления
	Фамилия, инициалы лица, зарегистрировавшего заявление
	Подпись лица, зарегистри- ровавшего заявление
	Подпись руководителя муниципального  учреждения, подавшего заявление (если вручено лично)

	
	
	
	
	Степень родства
	фамилия, имя,
отчество
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


